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Anleitung zur Auftragserfassung im Quickmail-Extranet fir den Versand von Quickflyer Unadressiert

Gehen Sie wie folgt vor:

m Selektieren Sie zundchst das gewinschte Streugebiet im Quick Calculator (quickmail-
ag.ch/quickcalculator)
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Extranet

Q!ﬂ'ﬁkf'.‘?c.'!l Anleitung zur Auftragserfassung

B Melden Sie sich mit lhren Anmeldedaten im Quickmail-Extranet an oder erstellen Sie
einen neuen Account

® So haben Sie jederzeit direkt Zugriff auf lhre Auftragsdaten

HILFE & KONTAKT DE FR IT EN |Suche.. Q. & INTRANET EXTRANET (© QUICKPAC




® Legen Sie einen neuen Auftrag an, indem Sie auf «Auftrdge» und dann
auf «Neuer Auftrag klicken Aufiréige Uberblick

Account| Geplante Aufiriige
Datenaustausch | Ausgefihrte Auftrige

Anleitung | Micht ausgefiihrte A

B Anschliessend werden Sie Uber sechs Prozessschritte bis zur Testauftraige
Auftragsfreigabe gefihrt. Die Prozessschritte sind mit farbigen Fremdauftrage
. . o e . M Auft
Dreiecken markiert, die je nach Bearbeitungsstatus andere Farben .
aufweisen:
Grunddaten Produkt Termin Adressen ’ Access Download Neuen Auftrag anlegen

P> Blau: Aktiver Prozessschritt, der gerade bearbeitet wird
Grin: Alle erforderlichen Angaben fir den Prozessschritt sind erfolgt und die Daten sind konsistent
Weiss: Mit diesem Prozessschritt wurde noch nicht begonnen
Achtung! Anderungen in einem Auftrag werden nur Gbernommen, wenn Sie den entsprechenden

Prozessschritt durch Klicken auf den Button «Weiter» verlassen. Wenn Sie von einem Prozessschritt auf
eine andere Seite im Extranet wechseln, werden die Anderungen im Auftrag verworfen.



Extranet

QH'EKTO.'!J Grunddaten

. Nummer: 49023 Avuftrag: UA_T234
Name des Auftrages eingeben:

Kentenummer: 101217 Firma: Quickmail AS  Ansprechpartner: B0 0 %0 o 0

Wadhlen Sie einen eindeutigen
Namen fir lhren Auftrag. Nome des Auftrages® A 1234

Referenz-Nummer (optional) |

Bitte beachten Sie, dass der

|
|
Name mit «UA_» am Anfang Abweichende Rechmungsadrese @ Nein OJa |1 T T

erqus-l- Wil’d, CIISO Abweichende Absenderadresse ® Mein O Ja | = EEom el =y S |V|

UA—AU.HTO gan me (UA fU r Wird dieser Auftrag nur zu Testzwecksn angelegf?
unadressiert). Testavfirag @ Nein OJa @

Kontaktperson fir diesen Auftrag:

Vorname * - | MName * h |
E-Mail * [ o mef—— - Tel-Nr * I |

“Weitere Personen, die Uber den Status dieses Auftrags infarmiert werden sollen:

E-Mail 1 | |
£ Mo 2 | | Daten Gberprifen und auf

Weiter klicken

Weitar 5




' Grunddaten ’» Produkt Termin Strevliste ' Access Download ' Kontrolle
MNummer: 49023 Auftrag: Ua_ 1234

Kontonummer: 101217 Firma: Guickmail AG  Ansprechpartner: Eolm n s

Produkt Quickflyer

Produlkt
Unadressiert O Quickmail o
quswahlen ) Quickflyer Personalisiert «*
O Quickflyer Telladressiert @ Klicken Sie an, um welche Art von Sendung es sich handelt:
¥ Quickflyer Unadressiert @ Kommerziell oder offiziell
)] Gluickpress 9 e A A a0 o q
O Quicksample P Wadhlen sie auch die gewinschte Produktvariante, wie z.B.
Geben Sie ein, wie alle Hauser»
SChwer eine queﬂ-e Optionen Quickflyer Unadressiert
. . . ':i:' i ':_:' iZi e . .
maximal sein wird. m K:’“”‘E'z'e” : Off'z'r" ® Bitte geben Sie das genaue
e Hauser W

Bitte beachten Sie, Gewicht der Einzelsendung ein

dass das Sendungsbeschaffenheit
el e Gewicht in g* ] Format auswdhlen

pro Palette Format® @85 Op4
Hochstanzahl Sendungen pro Bund ] Geben Sie hier die effektive Bundgrosse ein: 50, 100

Maximalgewicht pro Palette in kg ] oder bei offiziellen Sendungen auch 200er Bunde

Zuriick Weiter Daten Uberprifen und auf Weiter klicken

maximal 600 kg
betragt.




Quickmail

Smart Posfal Services

Extranet

Termin

Zustelldatum Quickmail
(DO/FR) auswéhlen

Bei grosseren Sendungsmengen
auf Paletten wdhlen Sie als
Einlieferort «Egerkingen — auf
Paletten). Falls Sie kleinere
Sendungsmengen per Post/Paket
nach Egerkingen verschicken,

geben Sie als Einlieferort
«Egerkingen per Post/Paket» an.

Nummer: 49023 Avuftrag: UA_1234  Zustellung: 25.01.2024

Kontonummer: 101217  Firma: Quickmail AG  Ansprechpartner: M0 % "0

Zustelltag

Achten Sie bitte darauf, dass
der Zustelltag wie in der

o Selektion im Quick Calculator
ausgewdahlt wird.

Ausgewiihlte Zustelltage
25.01.2024, 26.01.2024

Einlieferungstag
[ Freitag, 19. lanuar 2024

e
Einlicferort @ Einlieferungstag auswdhlen

Egerkingen - auf Paletten ~
| |

. Auftrage fir diesen Zeitraum kdnnen uneingeschrankt gebucht werden.

. Fir diesen Zeitraum gilt bei Quickmail ein neves Sorfierfile. Derzeit kdnnen noch keine Adressen hochgeladen werden.
. Dieselr) Zustelltag(e) wurden fir den Aufirag cusgewdhlt.

. Fiir cliesen Zeitraum gilt 2in anderes Sortierfile. Bitte setzen Sie sich fir eine Verschisbung mit Quickmnail in Verbindung.
. An dizsen Tagen findet bei Quickmail keine Zustellung statt.

Daten Uberprifen und auf

Weiter klicken

| Zuriick | Weiter

Falls Sie eine Abholung Ihrer Sendungen durch Quickmail wiinschen, wenden Sie sich bitte an unser Sales-Team.



Quickmail

Smart Postal SErvices

Zur Sicherheit
kontrollieren Sie

nochmals die
generierten
Streuzahlen im
gelben Feld

Hakchen bei
AGBs setzen

Extranet
Streulisten hochladen

Nummer: 49023 Avftrag: UA_1234  Zustellung: 25.01.2024 Achten Sie bitte

Kontenummer: 101217 Firme: Quickmail AG  Ansprechpariner: Bales  cmem = dGrGUf, dass das

Produkt sowie der

Die hochgeladene Streuliste ergibt folgende voraussichtliche Sendungsmengen:: Zustellta g mit der
DE- 6165 /FR: O /IT-0 . . .
Wenn Sie diese Streuliste routieren méchten, bestatigen Sie dies unten mit "Weiter”". Andernfalls kidnnen Sie auch Selektion im QUICk

eine neve Datei hochladen.
Calculator

Bitte laden Sie hier lhre Streuliste hoch, die Sie im GQuick Calculator generiert und dort mit der Funktion "Streuliste e Ubereinstimmen.
herunterladen” gespeichert haben.

g lch habe die AGE gelesen und bin damit einverstanden.

(] Der von uns verwendete Name der Streulistendatei soll im Dateinamen der zu erzeugenden Dateien
vorkommen.

Laden Sie nun die Importdatei aus dem Quick Calculator hoch,
Datei Strevliste: die Sie zuvor generiert haben

[ Datei auswahlen | Keine ausgewihi

Auf Upload klicken

Zuriick Weiter Auf Weiter klicken




Extranet

Quickmail
Smart PosfalServices ACCQSS

Im Bereich («(Access» haben Sie die Moglichkeit, Dritten (z.B. Dienstleistern) Zugriff zu einzelnen Auftrdgen

P CMENEN ) Gt i ) T ) Srsi b Ao Domond ) Gome

Nummer: 49023 Avuftrag: UA_1234  Zustellung: 25.01.2024

Kentenummer: 101217  Firme: Guickmoil A Ansprechpartner: Bals comme o

Erteilen Sie hier Dritten Zugriffsherechtigungen auf diesen Auftrog 0

Erteilte Zugriffsherechtigungen
keine verhandan

MNoch nicht angenemmene Zugriffsherechtigungen
keine verhandan

Zugriffsherechtigung fir bekannten Partner erteilen

| Quickmail AG, Fiirstenlandstrasse 35, 9000 St. Gallen v | Zugriff erteilen |

Zugriffsherechtigung fir neven Partner erteilen
E-Mail-Adresse | | | Access Code zusenden |

furiick Weiter | 9



Extranet

Q!ﬁ'ﬁkma" Download

® Nach der Routierung des Auftrages finden Sie unter «Download» im Produktionspackage alle
relevanten Auftragsdokumente (Lieferschein sowie Palettenzettel). Bitte beschriften Sie die einzelnen
Paletten mit den vorgegebenen Palettenzetteln und geben Sie den Lieferschein bei der Anlieferung der
Sendungen ab.

Downlead Dateien:

Adressen Guickmail Gluickmail Produktions-Package ﬁ

Streuliste

® Woinschen Sie die Verteilung in weiteren PLZ-Gebieten, die wir aktuell nicht aufgefihrt haben2 Dann
wenden Sie sich an unser Sales-Team.

Haben Sie Fragen oder Anliegen? Rufen Sie uns an oder schreiben Sie uns.

Quickmail AG | www.quickmail-ag.ch
I +41 58 356 44 00 | sales@quickmail-ag.ch
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Kopierfunktion



Quickmail

Smart Postal Services

Auftragsanlage
Grunddaten

Aufiréige Uberblick

D Aemg N cusoefive A

Testauftrége
Fremdaufirige
Mever Aufirag
Ubernehman

Kompletter Auftrag
wird kopiert

Suchfilter: |489|4 |

Zustelldatumfilter: [alle Zustelidaten v|
Produkitypfilter: [alie v|
. Suchen || Zuriicksetzen |
Geplante Aufiréige
Keine vorhanden

Ausgefihrie Auftrige
Keine vorhanden

Nicht ausgefiihrte Auftriige
Keine vorhanden

Test Aufiriige

Musterdaten FR KWMJ-F24 ma

48914 Quickmail AG
cemet oPA

Kopierfunktion anklicken

@ # = R

04,/2024 25012024 QM S  Routiert ﬁ'&' H&
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Auftrag kopieren

Q!ﬂ'ﬁkr.?a'l Name des neuen Aufirages

Aufiriige Uherblick Nummer: 48914 Kunde: Quickmail AG  Awftrag: Musterdaten FR KW04 /24 mA ofA  Zustellung: 25.01.2024

D Aceaut] Geplare Ao

Ausgetithrte Avftrage Mame des Originalouftrages:  Musterdaten FR KW04,/24 mA oFA

Micht fihrte A
icht ausge < Mame des neven Auftrages® | |

~ Dotenaustausch
- Avleing.
Testauftrige
Fremdaufiréige
Never Auftrag Neuen Auftragsnamen eingeben
Ubernehmen
Bitte beachten Sie, dass der Name mit «UA_» am Anfang
erfasst wird, also UA_Auftragsname (UA fir unadressiert).
- Kopieren |

Anschliessend auf Kopieren klicken
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Quickmqil Auftrag kopieren

[
Smart Posfal Services Tel' min

Um Auftragseckdaten wie

Gewicht anzupassen, uber das Nummer: 49023 Auftrag: UA_1234  Zustellung: 25.01.2024

horizon‘l‘dle Menij Grunddcﬂ_en Kontonummer: 101217  Firma: Quickmail AG  Ansprechpartner: M0 Sa W0

oder Produkt auswdhlen. Quickmail

Zustelldatum Quickmail

T e - a5 Achten Sie bitte darauf, dass
(DO/FR) auswéhlen  ElE

der Zustelltag wie in der

7
14 o o .
: sl Selektion im Quick Calculator
Bei grosseren Sendungsmengen : = ausgewdhlt wird.
auf Paletten wahlen Sie als .
Ausgewiihlte Zustelltage
o Je . 25.01.2024,26.01.2024
Einlieferort «Egerkingen — auf
Einlieferungstag (7]

Paletten). Falls Sie kleinere

|Freitag, 19. Januar 2024 M . 1. .
Sendungsmengen per Post/Paket Einlieferort e Einlieferungstag auswéhlen

nach Egerkingen verschicken, —— .

geben Sie als Einlieferort B e e i A sl warden

(Egerkingen per Post/Paket an. M= Ieiembralbnmi RN Dc'cn Uberprifen und auf
[ An diesen Tagen findet bei Quickmail keine Zustellung statt. Weiter klicken
| Zuriick Weiter
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